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Opciones del Sistema

El presente manual esta organizado de acuerdo a las funciones asignadas a cada rol disponible y
conforme a las secuencia de ingreso a las pantallas del sistema de la siguiente manera.
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Pantalla de inicio

En esta pantalla se encuentra informacion general de la Comision de Evaluacion Docente de la
Facultad de Arquitectura de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

ceo

Comision de Evaluacion Docente FARUSAC

Mision Vision Contactanos
Evaluar ecuanime, ética y pertinentemente Ser un ente orientar y evaluador del Lorem ipsum dolor sit amet consectetur
el desempenio laboral de los docentes, a desempefio y formacion de los docentes de adipisicing elit. Vel, sed illo a aliquid
través de un sistema conveniente. la facultad de Arquitectura. Gestiona el voluptas explicabo sunt reprehenderit
proceso de evaluacion ante las instancias molestias quibusdam labore optio
respectivas y comunica resultados assumenda. Accusamus distinctio at velit
mediante la utilizacion de las tecnologias dolores voluptate, porro fuga

clara y veras de forma eficiente.

Iniciar sesion
Al darle click en el boton de iniciar sesién nos redireccionara a la siguiente ventana en la cual el usuario
debe digitar su correo y contrasefa y presionar el botén de Iniciar Sesion tal y como se muestra en la

siguiente imagen. Los datos ingresados se los debera proporcionar un administrador del sistema.

CED,

iBienvenido de vuelta!

Ingrese su direccién de correo electrénico...

FACULTAD DE

ARQUITECTURA Ingrese su contrasefia
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA




Si por alguna razén olvida su contrasena es posible recuperarla por medio de la opcién de recuperar
contrasena. Al presionar esta opcion nos dirigira a una nueva pantalla tal y como se muestra en la siguiente
imagen. En esta pantalla se debe ingresar la direccidn de correo electronico del cual se quiere recuperar la
contrasena, al presionar el boton Recuperar contrasena se enviara un correo electronico con una clave
temporal la cual puede utilizar para cambiar la contrasena.

CED,

;Olvidaste tu contrasena?

Lo entendemos, suele pasar. jSimplemente
ingrese su direccién de correo electrénico a
continuacion y le enviaremos un enlace para

F A C U I. T A D D E restablecer su contrasena!

ARQUITECTURA [
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

CED.

;Olvidaste tu contrasefa?

Lo entendemos, suele pasar. {Simplemente
ingrese su direccion de correo electrénico a

continuacion y le enviaremos un enlace para
F A C U I. T A D D E restablecer su contrasefal

/ RQ U ITE CTU J \ Ingresa un correo registrado en la plataforn
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA




El correo electrénico que se envia se ve de la siguiente manera:

@ no-replay@plataforma.com <gsalszar@niu.solutions
@ o

Fa Spanish ~ > English ~ Trans

FACULTAD DE
A

Solicitud para cambiar contrasefia

Hola Eliel Barrios

Hemos recibido tu solicitud de reestablecer contrasefia
Se le ha asignado la siguiente contrasefia temporalmente:
8d2612

Cualquier inconveniente no dudes en contactarnos

* Nota: este correo elecironico se envié desde una direccion de correo

electronico que no acepta correo entrante. No responda a este mensaje.




Pantalla de bienvenida - Perfil de usuario

Al momento de ingresar al sistema, nos mostrara el perfil de usuario. En el cual mostrara la informacion
basica de cada usuario. Cada uno de los usuarios podra actualizar su informacion personal.

CED, Eliel Barrios
Méritos Curriculares

Perfil personal

Mis Solicitudes

Nombre completo Correo electrénico
Eliel Barrios elielbarrios97@gmail.com
DPI No. Registro docente
2994746580101 44556678

Grado académico

Doctorado

Contraseiia Confirmar Contrasefia

Guardar Cambios




Usuario docente

Elusuario de tipo docente puede ingresary editar solicitudes de sus méritos curriculares. Dichos
meéritos se encuentran segmentados por categoria, y de esta manera facilitar el proceso al
momento de ingresar estos.

En la parte izquierda se encuentra una barra lateral la cual se puede ver de cualquiera de estas
maneras, depende si la barra lateral se encuentra colapsada o no.

CED

CED

Méritos Curriculares

Premios .

Investigaciones Méritos Premios

g . Curriculares
Formacion académica

Investigaciones

Cargos Desempefados

Capacitacién profesional Formacion academica
Mis Solicitudes

Cargos Desempefados

Mis Solicitudes
Capacitacion profesional

NPl

Pararealizar la solicitud de aprobacion de un mérito académico es necesario conocer a que
categoria pertenece el mérito que se desea solicitar.

Todos los campos de los formularios son obligatorios. Todos los formularios son dinamicos, y
cambian las opciones, y puntos dependiendo de las opciones seleccionadas anteriormente en
cada formulario.

Cada uno de los formularios muestra un contador con el tiempo disponible para subir sus meritos
academicos.

A continuacion se muestra un previsualizacion de cada uno de los formularios:




Premios, menciones honorificas y reconocimientos a nivel profesional

PREMIOS, PLAQUETAS 0 MENCIONES HONORIFICAS: Se refiere a las distinciones académicas y
profesionales a las que el profesor se ha hecho acreedor dentro de la Universidad y/o comunidad,
dentroy fuera del pais, por ejemplo: Distinciones, CUMLAUDE, Becas, Primer lugar en concursos
académicos o de proyectos profesionales.

RECONOCIMIENTOS Y AGRADECIMIENTOS: Se refiere a las constancias o diplomas que
reconocen la labory servicios (més alla de sus obligaciones) dentro del ambiente educativo y/o
profesional. Incluye reconocimientos por conferencia, charlas y/o cursos de implementacion y/o
actualizacion académica siempre y cuando no hayan sido contabilizados en Documentos de
apoyo a la docencia en el apartado de Investigaciones y/o publicaciones.

CFL, Eliel Barrios

Meéritos Curriculares

TIEMPO DISPONIBLE: 2 dias, 4 horas, 3 minutos, 44 segundos

Mis Solicitudes

PUNTOS SOLICITUD

¢ 2

5. Premios, menciones honorificas y reconocimientos a nivel profesional:

Institucién otorgante * Fecha de obtencién del reconocimiento *

Universidad de San Carlos de Guatemala 05/07/2023
Tipo de reconocimiento * Constancia del premio *

Reconocimientos y agradecimientos v Elegir archivo  No se eligié ningun archivo

NOTA: PREMIOS, PLAQUETAS O MENCIONES HONORIFICAS: Se refiere a las distinciones académicas y profesionales a las que el profesor se ha hecho
acreedor dentro de la Universidad y/o comunidad, dentro y afuera del pais, por ejemplo: Distinciones, CUMLAUDE, Becas, Primer lugar en concursos
académicos o de proyectos profesionales.

Copyright © Universidad de San Carlos de Guatemala 2023




Investigaciones y/o publicaciones realizadas

Tanto las hojas de trabajo como los documentos o presentaciones de apoyo a la docencia
presentados deberan cumplir con los requisitos minimos siguientes:

e (ue tengan total utilidad directa al curso,

e Estructurayaporte del profesor

e Realizados durante el ano que se evalua.

Los documentos y presentaciones de aios anteriores al presente periodo, no tendran ninguna
validez.

CFO,

Meéritos Curriculares

TIEMPO DISPONIBLE: 2 dias, 3 horas, 56 minutos, 44 segundos

Mis Solicitudes

PUNTOS SOLICITUD

¢ 6

4. Investigaciones y/o publicaciones realizadas

Categoria del documento * Tipo de documento *
Investigaciones y/o publicaciones realizadas v Libro o tesis v
Titulo de la investigacién o publicacién * Institucién *
Investigacion 1 Institucion
Periodo de Realizacién Del: Al: * [« ia de la investigacién o publicacién *

Escriba el periodo en el que se realizd Elegirarchivo  No se eligio ningun archivo

NOTA: Tanto las hojas de trabajo como los documentos o presentaciones de apoyo a la docencia presentados deberan cumplir con los requisitos
minimos siguientes: Que tengan total utilidad directa al curso, estructura y aporte del profesor, que sean realizados durante el afio que se evalua. Los
documentos y presentaciones de afios anteriores al presente periodo, no tendran ninguna validez.
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Formacion académica

CED,

Meéritos Curriculares

TIEMPO DISPONIBLE: 2 dias, 4 horas, 1 minutos, 55 segundos

Mis Solicitudes

PUNTOS SOLICITUD

< 8.5

1. Formacién profesional

Institucién otorgante * Nivel de titulo obtenido *
Universidad de San Carlos de Guatemala Estudios de Maestria v
Seleccione la categoria * Afio de graduacién *

© Graduado

N Escriba el afio de obtencién
Cierre de pensum

Constancia del titulo obtenido * Titulo *

Elegir archivo  No se eligié ningtn archivo

Escriba el nombre del titulo obtenido

Cargos desempenados

NO CUENTAN LOS NOMBRAMIENTOS DE ASESORIA, CONSULTORIA DE TESIS

NI PARTICIPACION EN EXAMENES (Privados o publicos), por ser inherentes al cargo de
profesores. Los cargos por ELECCION fuera de la USAC, se refiere a todos aquellos, donde el
docente es electo por INSTITUCION Y ORGANISMO, unicamente afines al proceso académico y
profesional del profesor.

TIEMPO DISPONIBLE: 2 dias, 4 horas, 0 minutos, 33 segundos

Mis Solicitudes

PuNTOS soLIGITUD
3 0

3. Cargos desempefiados

Tipo de cargo desempeiiado * Cargo desempeiiado *

Seleccione el tipo de cargo desempefiado v el tipo de cargo pef v
Unidad Académica / Institucién * Nombre del cargo *

Ingrese el nombre de la Unidad Académica/Institucion Nombre del cargo
Duracién: (Meses) * Constancia *

Escriba el afio de obtencién Elegir archivo  No se eligié ningun archivo




Capacitacion profesional

Los eventos académicos consignados, deberan respaldarse por: certificado, diploma
constancia, que indique el numero de horas de duracion. Para los cursos de Postgrado
constancia debe especificar su duracion y fecha de aprobacion.

CFL,

Méritos Curriculares

TIEMPO DISPONIBLE: 2 dias, 4 horas, 1 minutos, 8 segundos

Mis Solicitudes

PUNTOS SOLICITUD

< 4

2. Capacitacion profesional: Relacionada con la docencia

Tipo de evento académico * Actividad desarrollacia *
Evento Académico (Curso de 40 horas o mas de duracion) v Por evento v
Institucién * Pais *
Universidad de San Carlos de Guatemala Escriba el nombre del pais
Area de Capacitacién * Nombre del curso *
Escriba el 4rea de capacitacién Escriba el nombre del curso
Duracién del curso en horas * Constancia del titulo obtenido *
40 Elegir archivo  No se eligié ningan archivo

NOTA: Los eventos académicos consignados, deberan respaldarse por: certificado, diploma o constancia, que indiquen el niumero de horas de
duracién. Para los cursos de Postgrado la constancia debe especificar su duracién y fecha de aprobacién

Creacion de solicitud

Para crear una solicitud solamente tenemos que seleccionar la categoria de mérito la cual se
deseaingresar, se llenan todos los campos, y por ultimo le damos click en solicitar.

Alingresar todos los datos correctamente, mostrard un mensaje de que la solicitud fue creada
con éxito.

CED,

Méritos Curriculares

NGt PUNTOS SOLICITUD
0
Premios, menciones honorificas y re/ g e
Institucion otorgante * Solicitud creada ha de obtencion del reconocimiento *
- con exito =
Institucion otorgante d/mm/aaaa
Tipo de reconocimiento * Constancia del premio *
Escoja el tipo de reconocimiento v Elegir archivo  No se eligié ningun archivo

11
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Sial momento de darle solicitar hay campos que faltan por llenar, nos mostrara las advertencias
correspondientes.

Eliel Barrios

PUNTOS SOLICITUD

2

Premios, menciones honorificas y reconocimientos a nivel profesional:

Institucion otorgante * Fecha de obtencion del reconocimiento *

a ™
‘\ Universidad de San Carlos de Guatemala J (dd/mm/aaaa @]
o /

Por favor escriba el afio de obtencién

Tipo de reconocimiento * Constancia del premio *

Reconocimientos y agradecimientos v v ‘ { Elegir archivo | No se eligié ningun archivo © }

Por favor suba la constancia de su premio

NOTA: PREMIOS, PLAQUETAS O MENCIONES HONORIFICAS: Se refiere a las distinciones académicas y
profesionales a las que el profesor se ha hecho acreedor dentro de la Universidad y/o comunidad, dentro y afuera
del pais, por ejemplo: Distinciones, CUMLAUDE, Becas, Primer lugar en concursos académicos o de proyectos
profesionales.

Nota: La Logica para la creacion de formularios es la misma en cada uno de los formularios, esto
con las diferentes opciones de los mismos.

*El inico formato permitido de archivos es documentos PDF. Si en dado caso se selecciona un
archivo con diferente extension el sistema mostrara un error y no permitira mostrar el sistema.

®

Error

La extension del archivo no esta permitida. Por favor,
sube un archivo PDF
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Mis solicitudes

Inicialmente el panel de mis solicitudes se mostrara de la siguiente manera.

CED,

Meéritos Curriculares

Mis Solicitudes PUNTOS PREMIOS, MENCIONES
HONQRIFICAS Y

RECONOCIMIENTOS 0/6 0/10 0/4
0/2

PUNTOS CAPACITACION PUNTOS TOTALES

PROFESIONAL 0/30
0/8

Mis solicitudes
Solicitudes de Meritos curriculares
Mostrar 10 v registros por pagina Buscar

Fecha de solicitud *  Tipo de solicitud Puntos del mérito Constancia Estado solicitud Mensaje Editar solicitud

No se han encontrado registros.

Al momento de crear ir creando las solicitudes, estas se iran colocando en la siguiente tabla.
Es posible editar las solicitudes seleccionando el botén que se encuentra en la columna de Editar
solicitud.

CED,

Méritos Curriculares

Mis Solicitudes PUNTOS PREMIQS, MENCIONES
HONQRIFICAS Y

RECONOCIMIENTOS 0/6 0/10 0/4
0/2

PUNTOS CAPACITACION PUNTOS TOTALES

PROFESIONAL 0/30
0/8

Mis solicitudes

Solicitudes de Meritos curriculares

Mostrar 10 v  registros por pagina Buscar

Fecha de solicitud “  Tipo de solicitud Puntos del mérito Constancia Estado solicitud Mensaje Editar solicitud

2023-01-3123:08:46 Premios 2




Mis Solicitudes

PUNTOS PREMIOS, MENCIONES
HONORIFICAS Y
RECONOCIMIENTOS

0/2

PUNTOS CAPACITACION
PROFESIONAL

0/8

Mis solicitudes

Solicitudes de Meritos curriculares

Mostrar 10 v~  regist
Fecha de .
solicitud

2023-01-31
23:08:46

2023-02-04
12:19:30

CED.

Méritos Curriculares

2

ros por pagina

Tipo de solicitud

Premios

Formacion
profesional

PUNTOS SOLICITUD

0/6
PUNTOS TOTALES
8 /30 e=m

Puntos del
mérito

Institucion otorgante *

Universidad de San Carlos de Guatemala

Tipo de reconocimiento *

Reconocimientos y agradecimientos

Editar solicitud

Constancia

8/10

Estado
solicitud

Rechazada

Constancia

Constancia

0/4

Buscar:

Mensaje

No cumple con los
requesitos

Solicitud aceptada con
éxito

Edicion de solicitud de premios, menciones honorificas y reconocimientos a nivel profesional:

Fecha de obtencion del reconocimiento *

05/01/2023

Constancia del premio *

- -

14

Al momento de que la solicitud es rechazada o aceptada por un usuario administrador, ya no es posible
editarla.

Editar
solicitud

Al momento de seleccionar el editar solicitud, mostrara el formulario con los datos ingresados.
Es posible editar cada uno de los campos ingresados en el formulario.
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En la parte superior de esta vista, muestra b tarjetas, en las cuales hay una barra de progreso de
los puntos aprobados que llevan en cada categoria. Y una sexta donde se muestra el puntaje
acumulado.

PUNTOS PREMIOS, MENCIONES HONORIFICAS Y PUNTOS INVESTIGACIONES/PUBLICACIONES PUNTOS FORMACION ACADEMICA PUNTOS DE CARGOS DESEMPENADOS
RECONOCIMIENTOS

2/2

0/6 10/10 o ——— 3/4 e—

PUNTOS CAPACITACION PROFESIONAL PUNTOS TOTALES

0/8 15 /30 c———

LYY R S S

Enla columna de constancia, mostrara un boton el cual al seleccionarlo abrira una nueva pestana
donde mostrara la constancia que se adjunta al mérito académico.

Solicitudes de Meritos curriculares

Mostrar 10 v  registros por pagina Buscar:
Fecha de solicitud °  Tipo de solicitud Puntos del mérito Constancia Estado solicitud Mensaje Editar solicitud
2023-01-3123:08:46  Premios 2 ”
2023-02-0412:19:30  Formacién profesional 8 “

Pagina 1 de 1 Anterior - Siguiente

Enla columna de Puntos del mérito muestra los puntos que sumaria al ser aprobada su solicitud.

Enla columna de Estado solicitud mostrara el estado en el que se encuentra la solicitud.
Actualmente se manejan 3 estados:

e [Ingresada: Esta se muestra cuando se ha creado o editado la solicitud

e Aceptada: Lasolicitud cambia a este estado al momento que es aprobada

e Rechazada: La solicitud cambia a este estado si esta es rechazada por un administrador.

Sila solicitud es aceptada o rechazada se enviara un email al usuario informando el estado de Ia
solicitud.




CEDA - Notificacion estado solicitud Inbos x 2 @

® no-replay@plataforma.com <no;
A, Spanish~ » English~ T

xabieehes () USAC

TRICENTEN.

Estado de la solicitud

Hola Eliel Barrios

Le informamos que su solicitud de mérito academico ha sido
rechazada
Cualquier inconveniente no dudes en contactarnos.

* Nota: este cormeo electronico se envié desde una direccion de correo
electronico que no acepta correo entrante. No responda a este mensaje

@ no-replay@plataforma.com «

R Spanish ~ > English ~

FACULTAD DE
LRy

Estado de la solicitud

Hola Eliel Barrios
Le informamos que su solicitud de mérito academico ha sido
rechazada.

Cualquier inconveniente no dudes en contactarnos.

* Noia: este correo electrénico se envié desde una direccién de correo
electrénico que no acepta correo entrante. No responda a este mensaje

(&« Reply )( ~ Forward )



Periodo inactivo
Si el periodo para subir solicitudes se encuentra inactivo, se mostrara la siguiente pantalla. En
vista de mis solicitudes no permitira editar solicitudes en el periodo inactivo.

CED, Eliel Barrios

Méritos Curriculares

El periodo se encuentra inactivo

(@

— Volver al panel
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